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Na temelju €lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) te &lanka 66. Statuta Srednje skole Mate Blazine
Labin, a nakon provedene rasprave na Nastavni¢kome vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu ucenika,
Skolski je odbor na sjednici odrZzanoj dana 28. veljace 2025. godine donio:

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o ku¢nome redu (u daljnjemu tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnji rad i na¢in rada
Srednje Skole Mate BlaZine Labin (u daljnjemu tekstu: Skola).

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli i na lokacijama gdje
se obavlja prakti¢na nastava. Odnosi se i na sva mjesta na kojima se udenici nalaze u organizaciji
Skole kao to su izleti, ekskurzije, projekti i druge izvanskolske aktivnosti.

Clanak 2.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o naginu postupanja
odgojno-obrazovnih djelatnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zatite prava ucenika te
prijave svakoga krienja tih prava nadleznim tijelima i ostalim provedbenim propisima kojima se
regulira Zivot i rad u srednjoj $koli. Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskome
rodu neutralni su i odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
Kuénim redom Skole utvrduju se:

- pravilaiobveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru Skole
te kod ostvarivanja izvanu¢ionitke nastave (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i
dr.)

- nadini postupanja prema imovini

- pravila medusobnih odnosa uéenika

- pravila medusobnih odnosa uéenika i djelatnika Skole

- radno vrijeme

- pravila sigurnosti i zadtite, prevencije neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
i nasilja.



Clanak 4.

Na podetku svake $kolske godine razrednici su duzni upoznati uCenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike s odredbama ovoga Pravilnika. Ravnatelj Skole duZan je upoznati djelatnike
s odredbama ovoga Pravilnika. Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na oglasnoj ploci
i objavljuje na mreZnoj stranici Skole.

II. BORAVAK USKOLI

Clanak 5.

Ugenici, djelatnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo u vrijeme odredeno
za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada, a izvan radnoga vremena samo uz prethodno
odobrenje ravnatelja.

Clanak 6.
U prostoru Skole nije dozvoljeno:
e promoviranje i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

e unoSenje oruZja, razli¢itih sredstava, opreme i uredaja koji mogu ugroziti Zivot u¢enika i
djelatnika Skole, izazvati poZar ili eksploziju

e unosenje, konzumiranje i distribuiranje raznih psihoaktivnih sredstava (alkohola, cigareta i
psihoaktivnih sredstava i sl.) u prostor §kole ili na drugo mjesto gdje se odrzava odgojno-
obrazovni rad

¢ sudjelovanje u nastavnom procesu pod utjecajem alkohola ili psihoaktivnih sredstava
e unoSenje tiskovina neprimjerenoga sadrZaja

e igranje igara na srecu i sve vrste kartanja, kockanja i kladenja

e pusenje u prostoru Skole i u dvoristu Skole

¢ ometanje nastavnoga procesa

e koriStenje mobitela i ostalih informacijsko-komunikacijskih naprava za vrijeme nastave,
osim uz odobrenje nastavnika; nastavnik na podetku sata moZe traZiti da ih se odloZi na
jedno mjesto, kutiju ili sli¢no

e drzanje mobilnih uredaja na radnim povrS§inama tijekom nastave, osim ako to nije
predvideno od strane nastavnika 1 nije u sluZbi nastavnoga procesa

e koriStenje nastavni¢koga racunala, fokena i/ili drugih materijala nastavnika te
elektroni¢koga identiteta nastavnika

¢ konzumiranje hrane tijekom nastave, kao i odlaganje iste na radne povrsine u u¢ionicama
tijekom nastave



* unoSenje tekucine (¢aj, kava i sli€no), gaziranih i energetskih pi¢a; u u&ionicu se smije
unositi samo voda u boci

® pisanje po zidovima i inventaru Skole
e bacanje smeca izvan koSeva za smeée

e nasilno ponasanje (fizicko, psihicko, verbalno, seksualno, digitalno nasilje), izbjegavanje
predstavljanja i lazno predstavljanje

e namjerno uni$tavanje imovine Skole.

Clanak 7.

U€enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Clanak 8.

Ucenici i djelatnici duzni su odijevati se primjereno i propisno. Ugenicima i djelatnicima
zabranjeno je nositi majice s naglaSenim dekolteom i otvorenim ledima, majice s neprimjerenim
natpisima, prekratke hlade, majice s otkrivenim trbuhom i mini suknje. Uenicima je dozvoljeno
nositi hlate duZine najmanje do koljena koja smiju biti vidljiva, dok djelatnici moraju dolaziti
u dugim hlagama, odnosno suknjama primjerene duljine. Pravila odijevanja Skole istaknuta su
na oglasnoj plogi.

Clanak 9.

Ugenici koji u Skolu dolaze neprimjereno odjeveni bit ¢e upuceni da se preodjenu u primjerenu
odjecu, a u suprotnome obavijestit ¢e se njihovi roditelji. Djelatnici koji u Skolu dolaze
neprimjereno odjeveni dobivaju upozorenje ravnatelja.

Clanak 10.

Djelatnici i uéenici Skole duzni su pridrzavati se higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu
higijenu.

Clanak 11.

Svim osobama (djelatnicima, u€enicima i strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u
prostorije Skole, na $kolsko dvoriste i $kolsko igraliSte, osim ako to nije u svrhu odgojno-
obrazovnoga procesa.



Clanak 12.

Roditelji i druge osobe koje dolaze u Skolu na informacije djelatnik na ulazu ih upuéuje u
odgovarajuéu sluzbu Skole ili u u¢ionicu/kabinet koji je namijenjen prijemu roditelja. Grupne
posjete Skoli dopustene su samo po odobrenju ravnatelja Skole.

Clanak 13.

Duznost je djelatnika, u&enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti o imovini Skole.
Ukoliko pocine $tetu na imovini tada ée je nadoknaditi sukladno Pravilniku o naknadi Stete.

Clanak 14.

Djelatnici, uenici, roditelji i skrbnici te druge osobe (vanjski suradnici) koji borave u Skoli duni
su se medusobno uljudno odnositi.

Clanak 15.

Djelatnici i uenici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje. Svaki uoeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili sl.
djelatnici i uéenici obvezni su prijaviti dezurnome nastavniku, portiru ili tajniku.

Clanak 16.

Djelatnici Skole naroditu pozomost moraju posvetiti Guvanju elektronidkog identiteta, e-
dnevnika te ostale pedagoske dokumentacije o uenicima i djelatnicima. Po zavrSetku radnoga
vremena podaci moraju biti adekvatno osigurani i/ili zakljucani.

Ucenicima nije dozvoljen pristup nastavni¢kome e-dnevniku ili drugoj $kolskoj dokumentaciji,
a uvid u odredenu dokumentaciju u€enici i roditelji mogu imati samo uz nazo¢nost nastavnika
i/ili odgovorne osobe iz Skole.

Clanak 17.

Ucenici i nastavnici imaju pravo odbiti prisustvovati odnosno izvoditi nastavu ako im prijeti
neposredna opasnost po Zivot ili zdravlje zbog toga §to nisu osigurane odgovarajuée mjere
zaStite, sve dok se nedostaci koji su prouzroéili opasnost ne otklone.



Clanak 18.

Radi otuvanja sigurnosti u¢enika i djelatnika te imovine Skole, udenici i djelatnici upoznaju se
s uredajima, opremom i drugim sredstvima namijenjenima za gaSenje pozara i spaSavanje ljudi i
imovine, sukladno odredbama Pravilnika o zastiti od poZara.

Nedopusteno je odnoSenje, premjeitanje i namjerno onesposobljavanje bilo kakvoga
protupoZarnog uredaja bez dopustenja ovlastenih osoba.

Clanak 19.

UCenici i djelatnici obvezni su se pridrZavati protupoarnih mjera, a narogito sprjecavati
izbijanje poZara, najhitnije izvijestiti odgovornu osobu (povjerenika sigurnosti na radu,
ravnatelja, domara ili tajnika) o primije¢enom poZaru te provodenju drugih mjera predvidenih
Pravilnikom o zastiti od poZara i drugih ugroza.

Kontrola ulaska i izlaska
Clanak 20.

Ulazna vrata 8kole (glavni i sporedni ulaz, te radiona) biti ée otvorena od 7:30 sati do 8:00 sati.
U 8:00 sva vrata skole se zakljugavaju.

Sva vrata se ponovno otkljuavaju u 14:05 do 14:20.

U vremenu dok su vrata $kole otvorena ulaz u $kolu nadziru deZurni nastavnici i ravnatelj $kole,
Za odlazak (povratak) na (sa) nastavu (nastave) u radionu koriti se glavni ulaz §kole kojeg
otvara osoba zaduZena za nadzor ulaza u prostore $kole. U radioni udenike na ulaznim vratima
radione doc¢ekuje (ispra¢a) predmetni nastavnik.

Za odlazak (povratak) na (sa) nastavu (nastave) TZK-a koristi se pomoéni prolaz prema dvorani
kojeg otvara (zatvara) predmetni nastavnik.

Clanak 21.

Tijekom malog odmora uéenicima nije dopusteno napustanje skolske ustanove.

Tijekom velikog odmora otkljugavaju se glavni i sporedni ulaz $kole u 10:25, te se ponovno
zakljucavaju u 10:50.

Prilikom ponovnog ulaska u $kolu ulaz nadziru deZurni nastavnici.

Clanak 22.

U Skolu roditelji i drugi vanjski posjetitelji ulaze na glavni ulaz.

Roditelji mogu ulaziti u $kolu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv
od strane 8kole, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u skolsku ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poStovati raspored
kojeg je objavila §kola.

Radnik Skole, zaduZen za nadzor ulaza, duZan je provjeriti i evidentirati identitet osobe koja
ulazi u $kolu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe.
Osobi koja to odbije neée se dopustiti ulazak u skolu.

U slu¢aju odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu 8kole
1 vodi do ucionice, a nakon zavretka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do
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izlaza.
Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uéenici $kolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji
radnika Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz $kolske ustanove.

Clanak 23.

Radnik $kolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore §kolske ustanove,
radi zaStite sigurnosti, moZe izvr§iti sigurnosne preglede:

. ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)

. drugih osoba koje ulaze u $kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrZavanja nastave.

Predmeti pogodni za nano$enje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se zadrzati,
a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji i policija kada su za
to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.

III. RADNO VRIJEME

Clanak 24.
Nastavnici moraju zapoceti s nastavom prema utvrdenom rasporedu sati. Nastava se

odvija u jednoj smjeni prema rasporedu sati i odmora:

o POCETAK | ZAVRSETAK
1. 08:00 08:45
2, 08:50 09:35
3. 09:40 10:25
VELIKI ODMOR
4. 10:50 11:35
5. 11:40 12:25 |
6. 12:30 13:15
7. 13:20 14:05
8. 14:10 14:50




Clanak 24. a.

U izvanrednim slu¢ajevima nastava moZe biti skracena po sljedeéem rasporedu:

POCETAK | ZAVRSETAK
1. 08:00 08:40
g 08:45 09:25
3. 09:30 10:10
VELIKI ODMOR
4. 10:35 11:15
5. 11:20 12:00
6. 12:05 12:45
2 12:50 13:30
8. 13:35 14:15

Clanak 25.

RaspoloZivo vrijeme maloga odmora (izmedu dva nastavna sata) u trajanju od 5 minuta
nastavnici u pravilu koriste za pripremu za nastavu, a u¢enici se pripremaju za sljedeéi sat. Veliki
odmor traje 25 minuta.

Clanak 26.

Djelatnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom ravnatelja o
rasporedu radnoga vremena. Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ili drugih psihoaktivnih
sredstva.

Clanak 27.

U slu¢aju sprijedenosti dolaska na posao djelatnici Skole duzni su pravovremeno obavijestiti
ravnatelja i satniara Skole kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena. Djelatnici Skole
ne mogu se udaljavati iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada za vrijeme radnoga
vremena bez odobrenja ravnatelja, a u sluaju hitnoga razloga svoje udaljavanje moraju
opravdati po povratku.



Clanak 28.

Nastavnici moraju zapoceti s nastavom prema utvrdenom rasporedu sati i ne smiju napustiti
ucionicu prije zvona, kao ni ucenici, osim u iznimnim situacijama.

Kod organizirane kabinetske nastave nastavnik je nazo€an u kabinetu i brine o njemu.

Nakon posljednjega sata nastavnik iz uéionice ili kabineta izlazi posljednji i moZe zadrZati
ucenike radi uredivanja radnoga prostora.

Clanak 29.

Raspored radnoga vremena stru¢nih suradnika, tajnika, administratora i voditelja raunovodstva
u vezi s prijemom stranaka istaknut je na vratima njihova ureda.

Clanak 30.

U uredovno vrijeme za rad s u€enicima, djelatnici Skole duzni su dati u€enicima traZene
informacije, obavijesti i objaSnjenja.

Clanak 31.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u terminima primanja roditelja, a to je vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 32.

Nastavni i ostali radni materijali mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnoga vremena, a izvan
radnog vremena samo uz prethodno odobrenje ravnatelja.

Clanak 33.

Djelatnici $kole ne mogu i ne smiju donositi samostalne odluke vezane za odrZavanje nastave
unutar i izvan satnice bez znanja ravnatelja.

Clanak 34.

Roditelji mogu razgovarati s ravnateljem i struénim suradnicima Skole tijekom njihovoga
uredovnog radnog vremena, a prema prethodnom dogovoru.



Clanak 35.

ROdltel_]l i skrbnici, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnoga vremena imaju pravo uéiu
Skolu i traziti odgovarajuée obavijesti, no prethodno se moraju prijaviti na ulazu Skole i pri
tome ne ulaze u zbornicu i u¢ionice.

Clanak 36.

Ravnatel] ili osoba koju ravnatelj ovlasti moZe u javnim medijima iznositi podatke o Skoli.

Clanak 37.

Djelatnik poslove radnoga mjesta i druge mu povjerene poslove obavlja savjesno, pridrzavajuci
se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, drugih zakona i podzakonskih
propisa, te opéih akata Skole.

Clanak 38.

Nakon isteka radnoga vremena djelatnici su duni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne uredaje, ratunala te zaklju¢ati praktikume, kabinete i druge radne
prostorije.

IV. NACIN RADA

Clanak 39.

Nastavnici su duZni uéi u razred u vrijeme pocetka nastave. Opravdani izostanak s nastave
nastavnik je duZan prijaviti ravnatelju koji obavjestava $kolskoga satnidara.

Clanak 40.

Nastavnici za vrijeme nastave odrzavaju radnu atmosferu i duZni su odrzavati disciplinu te
poticati u€enike u pridrZavanju Kuénog reda i discipline te uvanju imovine. Po zavrSetku
nastavnoga sata nastavnici s deZurnim u¢enicima utvrduju stanje u ucionici te po potrebi
ravnatelju prijavljuju nastalu tetu.

Clanak 41.

Svaki je nastavnik odgovoran za urednost ugionice, red i disciplinu u Skoli te je duzan reagirati
u svakom slucaju krienja pravila ponasanja koji se dogodi u njegovoj prisutnosti. U tom sluCaju
nastavnik biljeZi dogadaj u e-dnevnik i pismeno (elektronitkom postom) obavjestava
razrednika.



Clanak 42.

Nastavnik ne smije za vrijeme $kolskoga sata slati utenike izvan Skole za obavljanje njegovih
privatnih obaveza (npr. slati ué¢enike u trgovinu, postu ili sl.).

Clanak 43.

Za vrijeme odrZavanja sjednica struénih tijela Skole (Nastavnitko vijece, Ispitni odbor,
Razredna vijeca i sl.) nastavnik ne koristi mobilni uredaj, kao ni tijekom izvodenja nastave,
osim ako nije u sluzbi nastavnoga procesa. Zvuk na mobitelu tijekom sata mora biti iskljucen.

Clanak 44.

Djelatnici Skole duzni su o uo&enoj $teti u prostoru Skole obavijestiti ravnatelja i prijaviti udenika
ako su §tetu pocinili u njihovoj prisutnosti.

Clanak 45.

Nastavnici ne smiju povijeriti uenicima korisni¢ko ime/lozinku svog elektronickog identiteta,
tokena.

Clanak 46.

Nastavnik ne smije udaljiti s nastavnoga sata ucenika zbog ometanja nastave, osim ukoliko
nastavnik smatra da je potrebno zastiti sigurnost nastavnika i u¢enika. Ako dode do navedenog,
uéenik moze biti upucen struénom suradniku. O upucivanju uéenika struénom suradniku,
nastavnik je duzan u rubriku e-dnevnika u napomenu sastaviti o tome biljeSku te kontaktirati
struénog suradnika i/ili Ravnatelja.

Clanak 47.

Struéni suradnik postupit ¢e prema Statutu Skole i drugim protokolima. U sluaju tedkog
neprimjerenog ponasanja struéni suradnik moZe ulenika uputiti ravnatelju Skole. Stru¢ni
suradnik i ravnatelj duzni su o tome obavijestiti razrednika i u zapisati biljeSku o postupanju.

Clanak 48.

Nastavnici su obvezni biljeZiti svaki sat izostanka ugenika s nastave ili drugih Skolskih
aktivnosti. Razrednik je obvezan u e-dnevniku prikazati sve sate izostanka ucenika u kategoriji
opravdano, neopravdano ili ostalo ako je u¢enik zaduZen sa $kolskim aktivnostima.

Clanak 49.

Roditelji su duZni, za svaki opravdani izostanak udenika iz Skole, odnosno svih oblika
nastavnog procesa, pisano obavijestiti razrednika, najaviti odsustvo uc¢enika te po povratku
ucenika na nastavu ispricati izostanak u roku od 8 dana.
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V. DEZURSTVA

Clanak 50.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici. Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduje
ravnatelj, a dezurstvo u€enika u svladionicama predmetni nastavnici. Raspored dezurstava
objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 51.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 52.

Obveze dezurnoga nastavnika:

svaki nastavnik ima obavezu deZurstva

raspored (mjesto i vrijeme) deZurstva nastavnika odreduje ravnatelj ili druga osoba koju
ravnatelj zaduZi i objavljuje ga na oglasnoj plo¢i Skole

dolazi u Skolu prije redovne nastave i obavlja dezurstvo po rasporedu deZurstva

za vrijeme odmora deZura na hodniku Skole

daje potrebne informacije u€enicima i gradanima (po potrebi kontaktira ravnatelja ili struénu
sluzbu)

skrbi o redu i disciplini na mjestu deZurstva, obilazi prostor u kojem deZura, te pravodobno
intervenira uodi li bilo koji oblik nasilnog ponaSanja ili drugi vid krSenja Pravilnika o
kuénom redu Skole

udenika, roditelja, djelatnika Skole ili drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi
Kuéni red dezurni nastavnik ée upozoriti, obavijestiti ravnatelja i po potrebi zamoliti osobu
da se udalji iz prostora Skole. Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, deZurni nastavnik
obavjestava ravnatelja koji dalje postupa u po potrebi

0 vaznim zapaZanjima deZurni nastavnik duZan je pismeno obavijestiti ravnatelja Skole

vodi knjigu deZurstva u koju evidentira kako je proteklo njegovo dezurstvo.
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VI. UCENICI

Clanak 53.

Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnoga rada.
Ucenik je duzan do¢i u Skolu prije pocetka nastave, a napustiti Skolu nakon zavrSetka Skolskih
obveza.

Clanak 54.
Ucenik je duzan:
e u Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima s radnicima Skole, uéenicima i drugim
osobama, postupati i ponasati se prema pravilima kulturnog ophodenja
e redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti u Skolu
e svojim ponasanjem &uvati osobni ugled i ugled Skole
e odrZavati ¢istima i urednima prostore Skole
e Cuvati Skolsku i privatnu imovinu
e dolaziti u Skolu primjerno odjeven
e prije pocetka sata Cekati nastavnika u ucionici prema rasporedu, pridrzavajuci se Kuénog

reda
e nositi na nastavu udzbenike, priruénike, biljeZnice i drugi pribor
e svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto
e Cuvati i oplemenjivati $kolski okoli$
e uvaZavatii postivati drugoga

e pruZiti pomo¢ drugome.
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Clanak 55.

Utenici na izletima, struénim ekskurzijama, maturalnim ekskurzijama i na svim drugim
izvanskolskim aktivnostima obvezni su se ponafati prema odredbama Pravilnika o kuénome
redu sa svim obvezama i pravima.

VII. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA I DJELATNIKA SKOLE

Clanak 56.

Djelatnici i u¢enici Skole duzni su se ponaSati prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog
ophodenja.

Odnos medu ¢lanovima kolektiva mora se zasnovati na medusobnom poStovanju, toleranciji,
kulturnoj komunikaciji i pona3anju.

Svaki oblik nasilja, uznemiravanja, prikrivanja i neprimjerenih oblika ponasanja ¢lanova

kolektiva $tete osobnom ugledu svakog é&lana, kao i cjelokupnome ugledu Skole.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uenici i nastavnici moraju dati prednost starijim osobama,
osobama s invaliditetom.

Clanak 57.

UCenici pristojno pozdravljaju nastavnike, djelatnike u uéionici i u drugim skolskim prostorima.

VIII. NASTAVA

Clanak 58.

U vrijeme odredeno za podetak nastave udenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad. Za vrijeme prakti¢ne nastave udenici se moraju pridrzavati mjera zastite na radu
i biti obuveni i odjeveni u skladu s propisima zastite na radu. Svaki udenik ima svoje mjesto
rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika. U
kabinet uéenici ulaze zajedno s nastavnikom.
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Clanak 59.

Mobitel mora biti iskljuéen, odloZen prema uputi nastavnika.

Clanak 60.

Kasnjenje udenika nije dopusteno, osim ako za to postoje opravdani razlozi. U¢enik mora tiho
uéi uucionicu i ispric¢ati kasnjenje. Nastavnik u biljesku e-dnevnika unosi napomenu razredniku.

Clanak 61.

Ako predmetni nastavnik kasni na sat 10 minuta od podetka sata, deZurni uCenik o tome
obavjestava deZurnoga nastavnika, razrednika ili ravnatelja. Odsutnom nastavniku ravnatelj i
satni¢ar odreduju zamjenu. Ako nastavnik ne dode na sat, a zamjena se ne moZe osigurati,
udenici ostaju u razredu pripremajuéi se za sljededi sat te ne smiju napustati Skolu, osim ako im
je to dopusteno od strane ravnatelja, satni¢ara, stru¢nih suradnika ili razrednika.

Clanak 62.

Tijekom nastave uéenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu
ili po hodnicima Skole. Uenik koji Zeli ne§to pitati ili priopéiti mora svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.

Clanak 63.

Nastavnici svoje biljeske o u€eniku upisuju u e-dnevnik. Saznanja za koja smatraju da osobito
ugroZavaju sigurnost i dobrobit u¢enika osim unosom biljeska u e-dnevnik, $alju i pisanim
putem, elektronickom postom razredniku i struénoj sluZzbi. Saznanja o bilo kojem obliku
nasilni¢kog ponasanja duZna su odmah prijaviti osobno razredniku i struénoj sluzbi i napisati
biljesku pisanim putem ili elektroni¢kom postom.
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Clanak 64.

Za vrijeme sata uenik moZe napustiti u¢ionicu samo uz odobrenje nastavnika. U&enici su se
hodnicima duZni kretati mirno i tiho kako ne bi ometali nastavu.

Clanak 65.

Na nastavi i drugim oblicima prakti¢ne nastave uenik ne smije koristiti mobitel i druge
informacijsko-komunikacijske uredaje, osim po dopustenju nastavnika. Ako ih ucenik koristi
bez dopustenja, nastavnik u e-dnevnik upisuje biljesku.

Clanak 66.

Skolski pribor i opremu za izvodenje nastave uenici mogu prenositi iz prostorije u prostoriju
jedino uz suglasnost nastavnika.

Clanak 67.

U 8kolskim prostorima ucenici moraju odrzavati red i tisinu. Nije dozvoljeno tréanje, klizanje,
bacanje bilo kakvih predmeta (npr. vodeni baloni, plastiéne boce i sl.), ljuljanje na stolicama,
pisanje po klupama i zidovima ugionica, sjedenje na klupama, radijatorima, prozorima,
stepenicama, po podu, sjedenje ili spustanje rukohvatima stubista, naslanjanje nogu na zidove
isl

Clanak 68.

U medusobnim odnosima ucenici su se duzni ponasati pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo
i dostojanstvo drugog udenika, Suvati osobni ugled i ugled drugog udenika, pruZiti pomoé
drugome i prihvatiti pruZenu pomo¢, obraéati pozornost na potrebe drugih u¢enika. U&enik ne
ispunjava duZnosti ovoga ¢lanka ako iskazuje neprimjerene oblike ponasanja, ukljuéujudi sve
oblike nasilnih ponasanja (fizitko, psihi&ko, verbalno, seksualno, digitalno nasilje).

Clanak 69.

Ucenicima i djelatnicima Skole zabranjeni su svi oblici nasilja prema ucenicima, drugim
djelatnicima 8kole, roditeljima. Ugenicima i djelatnicima Skole zabranjeno je bez suglasnosti
osobe koju se snima, snimanje i objavljivanje snimaka, kao i objava snimaka ili tekstova koji
narugavaju ugled Skole bilo kakvim medijima (tiskanim, digitalnim). Za po¢injenje navedenoga
uceniku moZe biti izre¢ena odgovarajuéa pedagoska mjera. Djelatnik $kole koji postupi
suprotno odredbi ovog ¢lanka odgovoran je za povredu radne obveze.

Clanak 70.

UGenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 25 minuta. Za vrijeme malih odmora ugenici ne smiju napustati zgradu,
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a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okruZju Skole.

Clanak 71.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari, a svoje mjesto ostaviti ¢isto
(papire i otpatke ispod klupe baciti u kos).

Clanak 72.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli i
drugim ustanovama u kojima ucenici realiziraju nastavu.

Clanak 73.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

e pripremaju uionicu za redovnu nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

e izvje$éuju dezurnog nastavnika ili strué¢nu sluZbu o nenazo¢nosti nastavnika na nastavi
e prijavljuju nastavnicima po¢etkom svakoga nastavnog sata nenazoéne ucenike

e izvjeSéuju deZurmnog nastavnika, portirku ili tajnicu o uofenim nepravilnostima,
ostecenjima, nadenim predmetima u uéionici prije i nakon zavrsetka nastave.

Clanak 74.
Redare odreduje razrednik prema abecednome redu. Svakoga u¢enika koji se ne pridrzava reda

redar prijavljuje nastavniku.

Clanak 75.

U€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, kabinete ured ravnatelja, tajniStva,
struénih suradnika, raCunovodstva i administracije. Ako trebaju razgovarati s nastavnikom, s
njim mogu razgovarati u uéionici, uz prethodnu poziv od strane portirke ili drugog djelatnika
Skole.

Clanak 76.

Knjige iz Skolske knjiZnice u€enici posuduju sukladno odredbama Pravilnika o radu $kolske

s ®
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Clanak 77.

Svaki korisnik $kolske knjiZnice koji osteti ili izgubi knjiZni¢nu gradu duZan je nadoknaditi

eeyn e

Clanak 78.

Za vrijeme nastave ne mogu se odvijati drugi poslovi koji nisu odgojno-obrazovni i aktivnosti
bez odobrenja ravnatelja.

Clanak 79.

Ako ugenik smatra da su mu povrijedena njegova prava, sigurnost i dobrobit, o tome
obavjeStava nastavnika, razrednika, strunog suradnika ili ravnatelja.

PonaSanje uéenika u specijaliziranim kabinetima/u¢ionicama/radionicama

Clanak 80,

Ucenicima je zabranjeno aktivno sudjelovati na vjezbama u kabinetima ugostiteljskog
posluZivanja i u kuhinji bez vaZece sanitarne iskaznice i radne opreme.

Clanak 81.

Radna oprema za uenike (konobar): bijela ko3ulja, crne hlade s crnim &arapama, crna leptir-
-ma3na ili kravata, crne cipele, crni prstuk.

Clanak 82.

Radna oprema za u€enice (konobarica): bijela kogulja, crme hlade s crnim &arapama odnosno
crna suknja s najlonkama u boji koZe ili crne boje, crna leptir-masna, cre cipele ili balerinke,
crni prsluk.

Clanak 83.
Radna oprema za u€enike i u€enice kuharskog smjera: - kuharska kapa / kapa mreZica, kuharska
bluza, bijela majica, bijele ili pepito hlage, kuharska pregada, bijele klompe ili sli¢ne kuharske
(fly flot) radne natikade.
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Clanak 84.

Ugenicima je zabranjeno $etanje u radnoj odjeéi izvan ugostiteljskih prostorija.

Clanak 85.

Ucenici pristupaju nastavi u kabinetima posluZivanja i kuharstva isklju¢ivo bez nakita,
ukljudujudi i ruéne satove.

Clanak 86.

Ucenice i u¢enici moraju imati uredno svezanu dugu kosu, ne smiju imati lakirane nokte te isti
moraju biti uredno podrezani.
Ucenici moraju biti uredno obrijani, pod$iSani i imati urednu frizuru.

Clanak 87.

Ucenici ugostiteljskoga usmjerenja moraju se na nastavi kuharstva i ugostiteljskog posluZivanja
pridrzavati pravila dobre higijenske i proizvodacke prakse, HACCP nacela i planova ¢i§cenja.
Kemikalijama za ¢i¢enje duzni su rukovati iskljuéivo u skladu s uputama i planovima ¢iS¢enja.

Clanak 88.

U kabinetima posluzivanja i kuharstva, uenicima je strogo zabranjeno bez izriitog odobrenja
1 naloga nastavnika sljedece: ulazak u prostorije kabineta posluZivanja i kuhinje izvan termina
predvidenih za redovne vjezbe, koriStenje uredaja i aparata, otvaranje ormara, vitrina i
hladnjaka, kao i kori$tenje njihova sadrZaja te konzumiranje hrane ili piéa bez dopustenja
predmetnog nastavnika.

Clanak 89.

Ucenicima se prije pocetka vjezbi uruc¢uje klju¢ od garderobe u kojoj odlazu svoje stvari. Klju¢
su duZni donijeti sa sobom u kabinet, a vrata garderobe zakljucati. Uéenici su garderobu duZni
odrzavati ¢istom, odnosno ne bacati smece, Sarati ili uniStavati. Sve svoje stvari duzni su
ukloniti iz garderobe po odlasku.

Clanak 90.

Za vrijeme odrzavanja prakti¢ne nastave i radioni¢kih vjeZbi u€enici su duzni nositi za$titnu
odjecu i obucu sukladno Pravilniku o zastiti na radu.

U radionici i specijaliziranim ucionicama strogo je zabranjeno rukovanje strojevima i pustanje
u rad vjezbi bez nadzora struénog nastavnika.
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Clanak 91.

UCenici su duzni prijaviti ako u prostoru otkriju nepravilnosti. Sve vrijedne osobne predmete
(nov€anici, mobilni telefoni, nakit i sl.) udenici donose u kabinet i pohranjuju ih na za to
predvideno mjesto u kabinetu. Pohranjene predmete uenici uzimaju prilikom odlaska na
odmor, odnosno po zavrSetku vjeZbi.

IX. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

Clanak 92.

Pravilnikom o ku¢nom redu primjenjuje se tijekom realizacije izvannastavnih aktivnosti i
izvanucionitke nastave (izleti, ekskurzije i sl.).

Clanak 93.

Ucenik koji ima pedagosku mjeru opomene pred iskljucenje ili iskljugenje iz srednje 3kole ne
moZe i¢i na stru¢na putovanja, Skolske izlete i maturalnu ekskurziju osim kada po zamolbi
ucenika stru¢no tijelo koje je izreklo pedagosku mjeru ne utvrdi da je izre¢ena pedagoska mjera
postigla svoj cilj i ukine istu.

Clanak 94.

Kada uenici sudjeluju u izvannastavnim aktivnostima, kao §to su strukovna i opéeobrazovna
natjecanja na skolskoj, gradskoj ili Zupanijskoj razini, kao i u drugim aktivnostima, moraju imati
suglasnost mentora ili voditelja pojedine aktivnosti.

Clanak 95.

Suglasnost o sudjelovanju u€enika na izvanugioni¢koj nastavi, natjecanjima na obrascu potpisuje
roditelj ili skrbnik. Roditelj ili skrbnik potpisom na suglasnost potvrduje da je upoznat s
obrazovnim rezultatima, pedagoskim mjerama i programom aktivnosti svoga djeteta.
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Clanak 96.

Nastavnik voditelj izvannastavnih aktivnosti duZan je ucenike koji sudjeluju u aktivnostima
evidentirati u e-dnevniku,

Clanak 97.

Pripreme izvannastavnih aktivnosti ne mogu se odrZavati tijekom nastave voditelja aktivnosti,
osim ako to odobri ravnatelj Skole.

X. ODGOVORNOST ZA STETU I KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 98.

Razredno odjeljenje ili obrazovna grupa odgovara za inventar u ucionici, kabinetu i drugom
nastavnom prostoru. Nije dozvoljeno o$teéivati inventar Skole, svoje osobne opreme i opreme
svojih kolega. To se posebno odnosi na raunalnu opremu (racunalo, projektor, interaktivni
ekran i sli¢no), koju je zabranjeno koristiti bez dozvole nastavnika ili drugih djelatnika Skole.

Clanak 99.

Pod §tetom se podrazumijeva svako uni$tenje ili o§teCenje na dugotrajnoj imovini ili sitnom
Skolskom inventaru u uporabi, koje pocini djelatnik ili uéenik, iz nemara ili namjerno, iz Cega
proizlazi da se radi o materijalnoj $teti.

Clanak 100.

Nastanak $tete obavezan je prijaviti svaki u€enik koji uo¢i $tetu ili njenog poéinitelja, kao i svi
djelatnici 3kole. Nastanak $tete prijavljuje se ravnatelju, predmetnom nastavniku i tajniku,
pisanim putem.

Clanak 101.

Djelatnici i uéenici su odgovorni za §tetu koja nastane na njihovom radnom mjestu u vrijeme
koristenja radnog mjesta i za $tetu koju u¢ine na imovini Skole.

Clanak 102.

Za nanosenje materijalne itete Skoli odnosno imovini Skole, imovini uéenika, nastavnika ili
drugih djelatnika, ugenici za koje se utvrdi da su poginitelji duzni su Skoli, uéeniku, ili djelatniku
nadoknaditi $tetu. Protiv polinitelja Stete mogu se poduzeti i pedagoske mjere, ovisno o
okolnostima pod kojima je $teta napravljena.
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Clanak 103.

Ako poCinitelj Stete ostane nepoznat, cijelo ée razredno odjeljenje ili obrazovna grupa solidarno
nadoknaditi nastalu $tetu koji je prouzrokovao netko iz njihova odjeljenja ili obrazovne grupe
koji dijele istu u¢ionicu.

Clanak 104.

Kod svih slu¢ajeva nastanka stete koju pogine uenici razrednik je duzan izvijestiti roditelje na
roditeljskom sastanku i obavijestiti ih u kojem ée se iznosu teta nadoknaditi.

Clanak 105..

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
u¢enika Skole.

Clanak 106.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je za povredu radne
obveze.

Clanak 107.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je prema opéim aktima
Skole.

Clanak 108.

Osobe koje za vrijeme boravka u $koli kr§e Kuéni red, deZurni nastavnik ili ravnatelj udaljiti ée
iz prostora 8kole.
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XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 109.

Izmjene i dopune ovoga Kuénoga reda provode se na nacin i u postupku za njegovo donoSenje.

Clanak 110.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo&i Skole. Ovaj Kuéni red
objavljen je na oglasnoj ploi Skole dana 28. veljate 2025. godine.

Stupanjem na snagu ovoga Kuénog reda prestaje vaziti Kucni red od 30. rujna 2015. godine.
(KLASA: 003-05/15-01/05; URBROJ: 2144-14-07-15-1).

Predsjednik Skolskog odbora:

Davor Frankovi¢, mag. ing. el.

/E:gpxh(' ‘

Ravnatelj Skole:

Pani Zufi¢, prof.

KLASA: 011-03/25-02/02
URBROJ: 2144-14-01-25-1

Labin, 28. veljace 2025.
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