lzrada i obrana
ZAVRSNOG RADA

UPUTE ZA UCENIKE
Obrazovnog sektora:ELEKTROTEHNIKA | RACUNALSTVO
Zanimanja:
Elektromehanicar, Elektrotehnicar

SKOLSKA GODINA 2025./2026.
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SREDNJA SKOLA MATE BLAZINE LABIN

LISTOPAD, 2025.

> Opce informacije

- ZAKONSKO REGULRANIE - Pravilnik o izradbi i obrani zavrSnog rada (NN 118/2009.)

- STO JE ZAVRSNI RAD, CILJ IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA - uéenikov uradak
Cijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrjednuju i ocjenjuju ucenikove
strukovne, odnosno umjetnicke kompetencije ucenika koje se stjeCu obrazovanjem
prema struéno-teorijskim i prakticnim dijelovima odredenih nastavnih planova i
programa.

- PROVEDBA IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA - u organizaciji Skole, sukladno
godiSnjem planu i programu rada ustanove, odnosno $kolskome kurikulumu

- VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

- donosi ga Skolski odbor na prijedlog ravnatelja, u pravilu do 7. listopada za tekuéu
Skolsku godinu,

- OBVEZE SKOLE — upoznati uéenike sa sadrzajem, uvjetima, nacinom i postupkom
izradbe i obrane zavr$nog rada

» ZAVRSNI RAD - OD CEGA SE SASTOJI ?

IZRADBA ZAVRSNOG RADA

|¢

OBRANA ZAVRSNOG RADA

|¢

ZAVRSNIRAD

IZRADBA ZAVRSNOG RADA

* Teme za zavréni rad — predlaZu stru¢na vijeéa, donosi ravnatelj Skole do 17.
listopada za sve rokove u tekucoj Skolskoj godini,
= Teme za zavrsni rad ucenici biraju iz popisa tema nastavnih predmeta STRUKOVNIH
SADRZAJA za navedeno zanimanje.
= Broj ponudenih teme mora biti najmanje 50% veci od minimalno potrebnog broja
= Ucenici teme biraju najkasnije do 31. listopada tekuée skolske godine
= Ucenici izradbu zavrsnog rada obavljaju pod struénim vodstvom nastavnika struke —
mentora tijekom zadnje godine obrazovanja. Mentori su obavezni u¢enicima dati
kratka obrazloZenja zadatka za zadanu temu u pisanom obliku.
= Ukoliko u¢enik sam predlaze svoj zavrsni rad snosi troSkove materijala
= |zradeni zavr$ni rad moZze biti u obliku:
- projekta,
pokusa s elaboratom,
prakti¢nog rada s elaboratom
- sloZenijeg ispitnog zadatka ili
- drugog slicnog uratka uskladenog s nastavnim planom i programom
= |zradeni zavrsni rad moze biti i uradak:
- kojim je ucenik sudjelovao na izlozbi inovacija u zemlji ili inozemstvu tijekom
srednjeg obrazovanja
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- uradak kojim je ucenik osvojio prvo, drugo ili tre¢e mjesto na drzavhome
natjecanju iz strukovnih programa
Prije pocetka izrade prakticnog dijela zavrSnog rada ucenik je obavezan mentoru predati
kratki plan izrade rada ( Prilog 2.)
Za ucenike trogodisnjeg obrazovanja preporucuje se oblik zavrSnog rada — prakticni rad s
eleboratom dok ucenici cetverogodiSnjeg programa obraduju sloZenije zadatke.

PREDAJA ZAVRSNOG RADA
Ucenik je duZan pisani dio izradbe, koju je prihvatio mentor, predati u urudzbeni zapisnik
ustanove /Skole/ najkasnije deset dana prije Obrane.

OBRANA ZAVRSNOG RADA
Obrani moze pristupiti ucenik:

1. koji je uspjeSno zavrsio zadnju godinu obrazovanja
2. cCiju je izradbu zavrSnog rada mentor prihvatio i za nju predloZio pozitivhu ocjenu

NACIN OBRANE ZAVRSNOG RADA

Ucenik prezentira zavrsni rad:
- uobliku obrane ili javnog nastupa pred povjerenstvom za obranu zavrsnog rada
- obrana traje do 30 minuta

TIJELA ZA PROVEDBU OBRANE ZAVRSNOG RADA

> Skolski prosudbeni odbor i
» Povjerenstvo za obranu zavrSnog rada
SKOLSKI PROSUDBENI ODBOR

Clanovi Skolskog prosudbenog odbora su:
- ravnatelj ustanove
- predsjednici i ¢lanovi svih povjerenstava za obranu zavr$nog rada
Poslovi Skolskog prosudbenog odbora:
- utvrduje popis ucenika za obranu,
- zaprima i pohranjuje pisane dijelove zavrsnih radova,
- osigurava prostorije za obranu,
- nadzire provedbu obrane,
- informira ucenike o postupku provedbe obrane
- dostavlja rezultate obrane ucenicima
- utvrduje konaénu ocjenu izradbe, obrane te op¢i uspjeh iz izradbe i obrane zavrsnog
rada za svakog ucenika
POVJERENSTVO ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA

- Provodi obrane zavr3nih radova
- Clanovi su predsjednik te najmanje dva ili ¢etiri ¢lana iz redova nastavnika struke od
kojih jedan vodi zapisnik o zavrSnome radu
- Ucenik brani svoj zavr$ni rad pred povjerenstvom Ciji je predsjednik ili ¢lan njegov
mentor
- Povjerenstva za obranu zavrSnoga rada imenuje ravnatelj do 30. studenoga za sve
rokove u tekucoj Skolskoj godini
- Utvrduje prijedlog:
- ocjene izradbe zavrSnoga rada a na prijedlog mentora ucenika
- ocjene obrane zavr$noga rada

- opceg uspjeha iz izradbe i obrane zavrSnoga rada

Predsjednik povjerenstva za obranu zavrSnoga rada:
- provjerava urednost prostorija,
- daje uéenicima odgovarajuée upute za obranu,
- opominje i udaljava ucenika,
- nakon zavrSetka obrane potpisane zapisnike uruéuje predsjedniku Skolskog

SREDNJA SKOLA MATE BLAZINE LABIN, listopad, 2025.



UPUTE ZA IZRADBU I OBRANU ZAVRSNOG RADA , $k.god. 2025/2026.

prosudbenog odbora

Mentor

—
Predlaze
ocjenu
izrade

zavrsnog

Povjerenstvo za
obranu
zavrsnog rada

PredlaZe ocjenu izrade,
ocjenu obrane i ocjenu
opceg uspjeha izrade i

Skolski prosudbeni
odbor

[

Utvrduje kona¢nu

ocjenu izrade, obrane

rada

obrane zavrsinog rada

te opceg uspjeh iz
izradbe i obrane
zavrsnog rada za
svakoga ucenika

Zimski rok*

ROKOVI 1ZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA U $k.god. 2025./2026.

Prijava zavrSnog rada

*- za uéenike koji nisu izradili i obranili zavrsni rad u sk.god. 2024./2025.

Predaja rada mentoru na odobrenje

do 30.11.2025.

Predaja zavrSnog rada u urudzbeni zapisnik

do 19.01.2026.

Obrana zavrsnog rada

do 26.01. 2026.

Ljetni rok

0d 6.2.-13.2.2026.

Dostava tema za zavrsni rad

Izbor teme zavrSnog rada

do 17.10.2025.

Izradba zavrsnog rada

do 31.10.2025.

od 31.10.2025.
Prijava zavrSnog rada do 1. 04. 2026.
Predaja rada mentoru na odobrenje do 21.05.2026.
Predaja zavrSnog rada u urudzbeni zapisnik do 22.05.2026.
Obrana zavr$nog rada od 8. 6-17.06.2026.

Jesenski rok
Prijava zavrSnog rada do 10.07.2026.
Predaja rada mentoru na odobrenje do 19.08.2026.
Predaja zavrsnog rada u urudzbeni zapisnik do 19.08.2026.
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Obrana zavrsnog rada 31.08.2026.

PRIJAVA | ODJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA

Ucenik prijavljuje obranu zavrSnog rada prijavnicom u utvrdenom roku za pojedini
ispitni rok.

Iznimno iz opravdanih razloga, ucenik moZe prijaviti obranu i
naknadno, ali najkasnije deset (10) dana prije planiranog datuma obrane (o tome
odlucuje skolski prosudbeni odbor).

Ucenik moZe odjaviti prijavljenu obranu zavrsnog rada pisanim zahtjevom za odjavu,
najkasnije tri (3) dana prije planirane obrane

Ako ucenik nije pristupio obrani, a nije ju odjavio u propisanom roku, smatrat ¢e se da
je iskoristio rok za obranu zavrsnog rada

Iznimno, ako ucenik nije iz opravdanih razloga, odjavio prijavljenu obranu, na njegov
zahtjev Skolski prosudbeni odbor moZe mu dozvoliti obranu zavrSnog rada u istome
roku

PRAVA | OBVEZE UCENIKA , OCJENJIVANIJE ZAVRSNOG RADA, SVJEDODZBE O ZAVRSNOM RADU
Prava i obveze ucenika:

Redoviti u€enik ima pravo pristupiti obrani zavrSnog rada u dva roka bez obveze
plac¢anja,

Pravo na dva roka za polaganje, redoviti u¢enik ima dvije godine nakon prestanka
statusa redovnog ucenika (ako to pravo nije iskoristio iz opravdanih razloga)

Redovni ucenik koji je branio zavrsni rad u dva roka i nije pozitivno ocijenjen, snosi
troskove daljnjih obrana istog (iznimno, ako ucenik ¢lan obitelji korisnika socijalne
pomodi nije duzan platiti troSkove obrane

Ocjenjivanje zavrSnog rada:

Izradba, Obrana te opdéi uspjeh iz izradbe i obrane zavrSnog rada ocjenjuju se
ocjenama od nedovoljan (1) do odli¢an (5),

Ucenik koji je iz izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne moZe pristupiti obrani,
vec se upucuje na ponovnu izradbu s izmijenjenom temom

Ucenik koji je iz izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz obrane ocjenom
nedovoljan (1), na sljede¢em roku ponavlja samo obranu,

Op¢i uspjeh izradbe i obrane zavrSnog rada aritmeticka je sredina ocjena lzradbe i
Obrane

Svjedodzba o zavrSnom radu:

Uceniku koji je obranio zavrsni rad izdaje se svjedodZba o zavrSnom radu,

Svjedodzba o zavrSnom radu je isprava kojom se potvrduje zavrSetak srednjeg
obrazovanja u strukovnom ili umjetnickom programu .

Svjedodzbu o zavrSnom radu izdaje ustanova, a potpisuje ju Ravnatelj Skole.
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VREMENIK
IZRADE | OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM, LIETNOM | JESENSKOM | ROKU
SKOLSKE GODINE 2025./2026.

Vremenik sadrZi rokove za izbor tema, izradbu i predaju zavrSnog rada, rokove obrane
zavr$nog rada, te datum urucivanja svjedodzbi o zavrSnom radu.

» do 15. listopada 2025. - objava Vremenika na oglasnoj ploci i na mreZnoj stranici
Skole,

» do 17. listopada 2025. — upoznati ucenike sa sadrzajem, uvjetima, nacinom i
postupkom izrade i obrane zavrsnog rada.

- Teme za zavr$ni rad, u suradnji s nastavnicima struke — nositeljima tema, donosi
ravnatelj do 17. listopada 2025. za sve rokove u tekucoj godini na prijedlog stru¢nih
vijeca

- Ucenici teme za zavrsni rad biraju najkasnije do 31. listopada 2025.

1.ROKOVI ZA PRIJAVU OBRANE | PREDAJU RADA u sk. god. 2025./2026.

a) Ucenik prijavljuje obranu Skoli Prijavnicom za obranu koju propisuje Skola i to:
- do 30.studenog 2025. za zimski rok ( ucenici koji nisu izradili i obranili zavrsni rad u
Sk.god. 2024./2025.)
- do 1. travnja 2026. za ljetni rok
- do 10. srpnja 2026. za jesenski rok

b)Ucenik predaje rad mentoru:
- do 26. sijecnja 2026. za zimski rok
- do 21. svibnja 2026. za ljetni rok,
- do 19. kolovoza 2026. za jesenski rok

c) Predaja_rada, kojega je prihvatio mentor, na urudibeni zapisnik (referadu Skole)
najkasnije:

- do 26. sijecnja 2025. za zimski rok

- do 22. svibnja 2025. za ljetni rok

- do 19. kolovoza 2025. za jesenski rok

2.ROKOVI ZA OBRANU RADA u 3k. god. 2025./2026.
- zimski rok : od 6.do 13.veljace 2026.
- ljetni rok: od 8. do 17. lipnja 2026.
- jesenski rok: 31. kolovoza 2025.

3. IZDAVANIJE SVJEDODZBI
- za zimski rok: tijekom veljace 2026.
- zaljetni rok: tijekom srpnja 2026.
- zajesenski rok: rujan 2026.

Upute pripremila : Jelena Blackham
( prema Pravilniku o izradbi i obrani zavrSnog rada i u suradnji sa Stru¢nim vijecem
nastavnika Skole iz podru¢ja ELEKTROTEHNIKE | RACUNALSTVA )

DODATAK
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SMIJERNICE ZA IZRADU PISANOG DIJELA IZRADBE ZAVRSNOG RADA/ELEBORATA
STRUKTURA pisanog dijela zavrsnog rada/ELABORATA :

» NASLOVNA STRANICA - sadrZi naziv Skole, naziv teme, mjesto, nadnevak, ime i
prezime ucenika, ime i prezime mentora, razredni odjel i program (Prilog 1.)
» JEDNA PRAZNA STRANICA

> SADRZAIJ - ¢ine naslovi i podnaslovi rada, njime se (itatelju prezentira struktura rada i
hijerarhijski odnos pojedinih dijelova rada pa omogucuje provjeru logi¢nosti izlaganja
» UVOD upucuje u temu koja ¢e u radu biti obradena
U uvodu je potrebno :
a) istaknuti o ¢emu ¢e se u radu pisati
b) naznaciti plan i organizaciju izradbe rada, npr. od koliko se dijelova rad sastoji, koje
vrste informacija sadrzi ( tekstualne, graficke isl.)
c) izraziti vlastiti stav prema temi i iznijeti razlog za izbor odredene teme
» RAZRADA TEME
Struktura razrade:
- Opis projektnog zadatka
- Teoretske osnove na kojima se temelji izradba zavrSnoga rada u kojima se temeljito
i dokumentirano obrazlazu i pojasnjavaju opci i teorijski temeljni principi rada,
elementi, materijali za izradu dijelova, tehnicke karakteristike i pojasnjenja zadane
teme
-Praktic¢ni dio se sastoji od :
- Opis postupka, materijala i sredstava pri izradbi zavrSnoga rada
- Specifikacija materijala,alata i radnog vremena
- Zastita na radu - opasnosti koje se javljaju pri radu te koriStene mjere zastite

na radu (opce mjere i osobna zastitna sredstva)
Razrada je glavni dio rada u kojem se temeljito i dokumentirano razvija tema. U
razradi treba obraditi sve ono $to je navedeno u uvodu. Svaki se rad sastoji od vise
poglavlja koja se dijele u potpoglavlja i odjeljke. Temu treba logicki razviti i usustaviti.
U rad se mogu ukljuditi tablice, grafikoni, crtezi, slike, fotografije, ali samo ako sluze
kao dijelovi razrade, ako usustavljuju podatke, dopunjuju ili objasnjavaju sadrzaj.
Ako su samo prilog uz objasnjenje ili dodatna obavijest koja opterecuje tekst, daju se
na kraju rada, u prilogu.
U glavnom dijelu se opisuje problem i postavljaju teorijski temelji za rjeSenja
(jednadzbe, izracuni,..). Ovdje su ukljueni i opisi upotrijebljenih elemenata,
elektri¢nih nacrta, algoritmi, dijagrami tijeka i slicno. Na ovom mjestu opisani su i
prakti¢ni postupci izrade sklopa (ako se izraduje sklop), nacrt tiskane plocice i foto
postupak. Opis sklopa mora sadrzavati elektri¢cnu shemu, nacelo rada sklopa i popis
elemenata. Popis elemenata daje se u obliku tablice koja sadrzi: oznaku elementa, tip
i vrijednost, a u nastavku se daje opis elementa(npr. unutarnji raspored integriranog
kruga) i tehnicke osobine. Ucenik je obavezan izvrsiti provjeru funkcionalnosti
zavrSnog rada i izvrsiti sva potrebna mjerenja.
Dio koji sadrzi rezultate ukljucuje rezultate mjerenja u tablicnom i grafickom obliku te
njihove komentare. Ovdje mogu biti prikazane i forme programskih rjeSenja,
usporedbe sa simulacijama i slicno.

> ZAKLJUCAK- je zavrini dio rada u kojem se naglasavaju najvazniji rezultati i prakti¢ni
znacaj rada. Zakljucak sadrzi objektivhu ocjenu zavrSsnog rada i povezuje je s
problemom postavljenim na pocéetku rada. Predlazu se moguca daljnja poboljsanja,
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odnosno modifikacije te ukratko treba prikazati rezultate i spoznaje do kojih se doslo
u radu

- pozeljno je iznijeti stav o istrazenom problemu, te istaknuti vlastita misljenja i
prijedloge bilo bi dobro ukazati na eventualne nepodudarnosti teorije i prakse
POPIS LITERATURE (abecednim redom autora, prezime autora, inicijali imena, naslov

knjige, izdavac, mjesto i godina); www izvori (ime autora , ako je/su poznata), naslov
dokumenta, datum nastanka, naslov potpunog djela (italic), potpuna http adresa, i
datum pristupa dokumentu

PRILOZI - koji nisu unutar pisanog dijela zavrSnog rada

STRANICA s podacima o ocjeni i obrani zavrSnog rada te ¢lanovima Povjerenstva (
Prilog 3.)

KONZULTACHSKI LIST - ispunjen, potpisan od mentora, umetnuti na samome kraju
zavrsnog rada ( Prilog 4.)
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Upute za oblikovanje pisanog dijela zavrsnog rada:

Format - A4

Rubovi (margine) - 3 cm gornji rub; 3 cm donji rub; 3 cm lijevi rub; 2 cm desni
rub
Veli¢ina i oblik teksta —veliina teksta 11-12 tiskarskih tockica(pt) (oblikovanje
naslovne stranice Prilog 1.); oblici teksta mogu biti : Arial, Calibri, Times New Roman,
Tahoma, Georgia i dr., obratiti paznju da su lako Citljivi
Prored — koristiti 1,5 pt
Numeriranje - naslovna stranica (1), prva prazna stranica(2) i sadrzaj(3) nemaju broj;
stranica od UVOD-a dalje numerira se s brojem 4 i ostale dalje.

Broj stranica — 7-10 stranica Cistoga teksta za trogodisnji
program(elektromehanicar), 10-15 stranica Cistog teksta za cetverogodisnji program
(elektrotehnicar)

Slikovni prilozi - ako sadrzaj iziskuje da ga se dopuni i slikovnim prilozima, tada je
potrebno svaku sliku obiljeziti brojem i ispod slike napisati njezino kratko tumacenje.
Kada se slika obiljeZi brojem , u tekstu na nju uputiti napomenom "vidi sl. 1"...
Koristenje citata - jedan od ispravnih nacina citiranja je ovaj:

-citirani dio teksta (recenicu, dio recenice, odlomak i sl.) obavezno staviti u navodne
znakove;

- nakon citata otvori se obla zagrada i u njoj navede PREZIME autora Cije se rijeci
navode, iza prezimena stavi se dvotocka te broj stranice s koje je citat preuzet

- putem broja (eksponenta) iza rijeci/recenice - obrazloZenje u fusnoti (na dnu
stranice)

Kopiranje i predaja — pisani dio zavrSnog rada su ucenici duzni predati u JEDNOM
primjerku. Uvez moZze biti osobni izbor i nije ga potrebno tvrdo ukoriciti.
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Prilog 1. — Primjer izgleda naslovne stranice pisanog dijela izradbe zavrSnog rada

Srednja skola Mate BlaZina Labin
Rudarska 4
LABIN
( podebljano, 12)

ZAVRSNI RA D ocebionozs)

/puni naziv teme zavrsnog rada/
( podebljano 20)

/ime i prezime ucenika, razred/
( podebljano, 14)

Mentor: ( podebljano, 14)

Obrazovni sektor: ( podebljano, 14)

Zanimanje: (podebljano, 14)
Labin, 2026.

( podebljano, 12)
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Prilog 2. Primjer izgleda —PLANA IZRADBE ZAVRSNOG RADA

IZRADBA ZAVRSNOGA RADA (ispunjava uéenik)

UCENIK:

OBRAZOVNI PROGRAM:

TEMA ZAVRSNOG RADA:

(naslov)
NASTAVNIK MENTOR:

MJESTO IZRADBE ZAVRSNOGA RADA:

(poduzece, obrt, ustanova, radionica)

PLAN IZRADBE ZAVRSNOGA RADA
(u suradnji sa nastavnicima)
Potrebna literatura:

R. broj | Faze rada Raspored rada Okvirno
trajanje
1. 31.10.2025. IZBOR TEME
2. Teze rada ....
3. Izrada rada
4, Izmjene prema uputi
mentora
5. Krajnji rok predaje
gotovog zavrSnog
rada
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Prilog 3. — Primjer izgleda posljednje stranice pisanog dijela izradbe zavrSnog rada

OCJENA IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

Datum predaje Pisanog dijela zavrSnog rada

Ocjena lzradbe zavrSnog rada
Ocjena Obrane zavr$nog rada

Opca ocjena izradbe i obrane zavrsnog rada

ObrazloZenje ocjene:

Povjerenstvo na obrani zavrSnog rada
1.

yi & WwN

Predsjednik povjerenstva Potpis mentora




UPUTE ZA IZRADBU I OBRANU ZAVRSNOG RADA , $k.god. 2025/2026.

Prilog 4. Primjer izgleda KONZULTACIJSKOG LISTA

Konzultacijski list za u€enika :

, razred:

Red.broj

Datum konzultacija

Biljeske mentora o napredovanju

Potpis mentora




