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PROCEDURA IZDAVANIA NALOGA ZA SLUZBENI PUT I NJTHOV OBRACUN

& POPRATNI ROK
AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI IZVRSITELJ RAVNATELJ DOKUMENTI
P ; ; ; Dai
L opunjavatye po SV},m ye 1. Godisnji plan stru¢nog
Zahtjev za stavkama Obrasca: “Molba za suglasnost . '
i i izrad tn loga” koji se svojim psavisavama 5 dana prije sluZbenog puta
izdavanje putnog | 1ra o pUihog nabga <o Radnik/ca " 2. Financijski plan Pry &P
naloga nalazi u zbornici Skole te potpisom na I
.. (raspoloZiva sredstva)
dostava privitka Obrascu
IL. Potpis
Izdavanje putnog . oL . ravnatelja na Obrazac: Molba za ..
naloga Popunjavanje i evidentiranje Obrascu: . 2 dana prije odlaska na
. izradu putnog naloga, -
putnog nalog Tajnica Molba za . L sluzbeni put
. poziv, prijava i sl.
izradu putnog
naloga
III. Popunjavanje putnog naloga i L
. . v " Popunjeni Obrazac:
Popunjavanje IzvjeSca po zavrSetku ) . U roku 3 dana od povratka sa
" .. . . - Putni nalog, karte, racun, .
putnog naloga sluzbenog putovanja i predaja | Radnik/ca L4l sluzbenog puta
voditeljici ra¢unovodstva '
IV. Daje
‘unii Sustinska kontrola Put 1 t
Obracun i isplata us ms' a .On rolatu nvog o sug eisno§ na Obracunati i kontroliran | Ovisno o raspolozivosti
putnog naloga naloga i priloga te obracun Voditeljica obracun i )
. . y . Putni nalog sredstava
naknada i dnevnica racunovodstva | odobrenje za
isplatu
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